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ACTAS
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.pdf

X
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La serie refleja la toma de decisiones, la concertacion de compromisos Y|
el cumplimiento de objetivos en materia financiera. Posee valor primario|

a ivo. Finalizada la vigencia anual, la informacion se debe]
custodiar dos (2) afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivol
central para su custodia por ocho (8) afios mas. Cumplido el tiempo de
retencion, la informacion se debe conservar permanentemente en su
soporte original en el Archivo Histérico de la universidad, ya que
desarrollan valores secundarios historicos teniendo en cuenta que son|
insumo para el estudio sobre procesos en materia financiera en la
universidad. Se sugiere almacenar en formato PDF/A o uno que permital
su preservacion a largo plazo, debidamente organizados identificando su
estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas segin la serie|
documental, permitiendo su acceso y posterior recuperacion, de
conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de|
2015.

10025,12
10025.12.01

COMPROBANTES CONTABLES
Comprobantes Contables de Egreso
Comprobante de egreso

Soportes

Gestion de Apoyo
Financiero y
Administrativo

SOFSIN
.pdf, .docs

La serie refleja las operaciones relacionadas con el pago de efectivo o su
equivalente. Posee valores primarios administrativos y contables, a partir|
del 31 de diciembre del periodo contable al cual corresponda. La|
informacion se debe consevar por un término de diez (10) afios en el
sistema SOFSIN o en el que la universidad determine hasta que se|
cumpla su tiempo de permanencia. Para los soportes que estan por fuera|
del sistema, se deben transferir pasados afios (2) al CAD Digital para su|
conservacion por ocho (8) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion la|
informacion se elimina mediante los procedimientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental teniendo en cuenta que pierde sus
valores primarios y por carecer de valores secundarios para la Institucion;|
dejando el registro en el acta denominada: Eliminacion Documentos de
Archivo de conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de|
2015 y el articulo 22 de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la|
Nacion. Normatividad externa: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.




10025,57

REGISTROS

La serie refleja las operaciones que soportan los pagos o desembolso en|

10025.57.06 |Registros de Cuentas de Compensacion Ge:::::lgieefop;yo cuentas int.erngcionales,. posge valor primario agministrativo, Iega\' y
Factura Administrativo .pdf contable. Finalizada la vigencia anual, la informacion se debe custodiar]
Solicitud de pago .pdf dos (2) afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central
Codigo SWIFT pdf para custodia por ocho (8) afios mas. Se debe garantizar que la|
Declaracion de cambio pdf informacion se encuentre debidamente organizada por vigencia anual en|
Formato control por importacion de bienes pdf el SharePoint de la dependencia identificando su estructura légica a nivel
Formato por control por servicios, transferencias y otros de carpeta y subcarpetas segn la serie documental. Cumplido el tiempo
conceptos pof de retencion la informacion se elimina de acuerdo con los procedimientos|
Formulario de reporte Banco Republica pdf establecidos en el Programa de Gestion Documental teniendo en cuenta
Formulario de reporte DIAN pdf que pierde sus valores primarios y por carecer de valores secundarios|
Constancias de envio pdf para la Institucion., dejando registro en el formato de Acta de Eliminacion|
Extracto Bancario pdf de Documentos de Archivo, de conformidad con el Articulo 22 de Acuerdo
Declaracion de importacion .pdf 004 de 2019.
Documentos de transporte de importacién pdf Normatividad externa: Normatividad cambiaria Banco de la Republica -|
Resolucion externa 1 de 2008, Decreto 119 de 2017.
10025,49 PLANES Gestion Integral de
10025.49.03  |Planes de Continuidad del Negocio Riesgos La serie refleja los procedimientos documentados que guian y orientan a|
Plan de continuidad del negocio pdf la universidad para responder, recuperar, reanudar y restaurar la
Resltado de pruebas df operacion una vez presentada la interrupcion; posee valor primario|
Riesgos identificados, materializados y potenciales pdf administrativo. Finalizada la vigencia anual, la informacion se debe|
custodiar dos (2) afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivol
central para su custodia por ocho (8) afios méas. Cumplido el tiempo de
retencion, se debe conservar permanentemente en su soporte original en
el Archivo Histérico de la universidad, ya que desarrolla valores|
secundarios tipo histérico e investigativo, teniendo como criterio quel
aportan a la preservacion de la memoria institucional y como evidencia de
la gestion de acciones para la continuidad del negocio en la universidad,
Se sugiere almacenar en formato PDF/A o uno que garantice su
preservacion a largo plazo, Se debe garantizar que la documentacion sel
encuentre en el sistema de Informacion designado para tal fin,|
identificando su estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas segin
la serie documental, permitiendo su acceso y posterior recuperacion, del
conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de|
2015.Normatividad externa: ISO/IEC 18043 Para la seleccion y operacion|
de sistemas de deteccion de intrusos,ISO/IEC 18044 Para el proceso de
respuesta a incidentes ISO/IEC 24762 Para los servicios de recuperacion
de desastres.
10025,49 PLANES Gestion Integral de
10025.49.14  |Planes del Sistema de Gestion del Riesgo Riesgos La serie contiene las acciones autogestionables a seguir para saber cémo|
Plan de gestion del riesgo .pdf actuar ante una posible eventualidad que se relacione con la gestion
Matriz de Riesgos (Analisis de contexto) Xls integral de riesgos en el area. Establece asi las medidas que se deben|
Ficha identificacion y analisis del riesgo .pdf adoptar, las labores, recursos y actuaciones concretas para reducir los|
Planes de accion y tratamiento de riesgos pdf dafios que se pueden producir ; posee valor primario administrativo. A|
Ficha causas y efectos Xls partir de la actualizacion del plan, la informacion se debe custodiar dos (2),
Ficha tratamiento de riesgos Xls afios en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central para su

custodia por ocho (8) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, se|
debe conservar permanentemente en su soporte original en el Archivol
Histérico de la universidad, ya que desarrolla valores secundarios tipo|
histérico e investigativo, teniendo como criterio que aportan a la|
preservacion de la memoria institucional y como evidencia de la gestion|
de los riesgos en la universidad, Se sugiere almacenar en formato PDF/A|
0 uno que garantice su preservacion a largo plazo, Se debe garantizar|
que la documentacion se encuentre en el sistema de Informacion|
designado para tal fin, identificando su estructura logica a nivel de carpeta
y subcarpetas segun la serie documental, permitiendo su acceso Y|
posterior recuperacion, de conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3|
del Decreto 1080 de 2015.

Normatividad externa: Norma ISO 9001., Decreto 1083 de 2015.




10025,52 PROCESOS
10025.52.21 |Procesos del Sistema de Gestién de Calidad X 2 8 X La serie reﬂe@ la gestion e !nstrumento.s con que cuenta \g universidad
Caracterizacion s para qug Ias.areas a.u.toges.uonen la ca!ldad de sus operacppes, posee]
Mapa de procesos odf valor primario administrativo. A partir de la actualizacion de los|
Procedimient ’ o instrumentos, la informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivol
rocedimientos lpdf de gestion, luego transferir al archivo central para su custodia por ocho (8)|
Manuales P afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, se debe conservar
Listado maestro de documentos Xs permanentemente en su soporte original en el Archivo Histérico de la
Listado maestro de registros Xl universidad, ya que desarrolla valores secundarios tipo histérico e|
Normograma Xls investigativo, teniendo como criterio que aportan a la preservacion de la
Indicadores Xls memoria institucional y como evidencia de la gestion del sistema de|
Plan de auditorias pdf calidad en la optimizacion de los procesos y el crecimiento institucionall
Informes de auditoria interna pdf Se sugiere almacenar en formato PDF/A o uno que garant\c? su|
Informes de auditoria externa pdf preservacion a largo plazo, Se debe garant'\zar que la documentacion se|
Acciones correctivas pdf encuentre en el sistema de Informacion designado para tal fin,|
Acci i ’ o identificando su estructura légica a nivel de carpeta y subcarpetas segin
cc!ones prever? vas lpdf la serie documental, permitiendo su acceso y posterior recuperacion, del
Acciones de mejora P conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de|
2015.
Normatividad externa: NTCGP1000-2009.
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